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虛擬教室使用說明文件—學生 

一、登入 

◎ 進入 portal 

Portal 網址：http://portal.mmc.edu.tw/ 

或是從 MMC 首頁右上角【個人 PORTAL】進入 

 
 

◎ 輸入帳號密碼 

帳號為馬偕醫學院郵件帳號 

例如：郵件位址為 xxx@ mmc.edu.tw，xxx 即為帳號，密碼為郵件密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://portal.mmc.edu.tw/�


馬偕醫學院  資訊中心  教育訓練文件─虛擬教室(學生) 
 

二、使用 

◎ 畫面左邊顯示本學年期所選的課表，以課號顯示 

我的控制台： 

顯示學習檔案中相關重要的訊息通知及設定 

 

1. 訊息 

未閱讀訊息(N)：來源有各虛擬教室的最新消息及學習討論區 

最新消息：除本身發送的人，本教室成員皆會有此項通知 

學習討論：除本身發生的人，本教室成員皆會有此項通知 

N：以上數目的加總 

 

2. 課表 

可查詢各學期的課表，並可做列印 
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3. 成績 

可查詢每學期的成績，並可做列印 

 
4. 校外 Email 設定 

(1) 電子郵件設定 

虛擬教室的的訊息發送除了本校提供的 Email 之外，學生可另外設定最多四組的

Email。透過虛擬教室提供的發信功能及特殊事件(如教師新增作業)，郵件可傳送到學生

所設定的外部郵件 
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(2) 儲存 

鍵入外部郵件地址並按下確定可儲存電子郵件 

(3) 測試 

  按下測試可發測試郵件到設定的外部電子郵件信箱，測試前請先儲存 

 

(4) 確認  

  請務必確認外部是否有收到測試信，以免漏掉虛擬教室的通知 

  測試正常者收到如下圖的郵件 

 
5. 事件訂閱 

當所勾選的事件發生時，系統會自動寄信至信箱中提示 

 

6. 出缺勤 

列出學期中課程出缺勤的狀況 
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7. 停修 

教務處設定在期中考後一週內，同學可透過此申請畫面，選取 1 停修的科目，2 輸入聯

絡電話，3 停修的理由，4 按下確定後彈出確認視窗後，再按下確定即可 

 
※ 註 1：在申請時，系統發送電子郵件給授課教師及申請人 

※ 註 2：停修僅限一科，且停休後總學分不得低於系所規定最低學分 

 

(1) 審核中 

    在申請期間，可隨時取消申請 
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(2) 教師審核 

教師在學生申請後，將收到一幫來自系統的訊息，登入教師之教學檔案控制台可顯

示學生的申請停修資料 

 
(3) 同意停修 

申請人可隨時在停修功能查詢目前審核結果，若教師同意後，學生的該門虛擬教室

將無法再登入，但可經由全校課程查詢該課程後，點選登入為遊客身份 

 

8. 抵免 

尚未啟用 

 

9. 課程審查 

尚未啟用 
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10. 跨領域學程 

尚未啟用 

 

11. 跨校選課 

尚未啟用 

 

12. 學籍卡 

 

(1) 確認或上傳照片 

可上傳在虛擬教室的相片 

(2) 暫存資料 

可暫存學籍卡的資料 

(3) 送教務處 

確認無誤後，可送教務處，送完將無法再線上修改，如果更動可逕行列印本表後，

送至教務處修改 

(4) English Format 

專為外籍生所設計的學籍卡，本國學生無法切換至此格式 

 
13. 最新消息 

學生僅有閱讀之功能，當發佈者發佈一則最新消息時，學生的控制台下的訊息通知將會新

增一筆 
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14. 課程內容 

可查詢本授課教師的 Office Hour 及本課程的下列資訊 

1.本課程與學系教育目標相關者 2.與本系學生核心能力相關者 
3.課程目標 4.先修課目 
5.課程大綱 6.指定用書 
7.參考用書 8.教學方式 
9.講義位址 10.課程進度 
11.成績計算方式  

 

15. 教材下載 

顯示教材清單，點選後可下載 
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16. 作業管理 

(1) 顯示作業 

顯示目前本課程的作業 

(2) 截止日 

    當本作業已過期時，日期顯示為紅色字體 

 

(3) 成績 

    教師批改成績後，於此欄顯示作業成績 

(4) 過期上傳 

作業截止後，仍可上傳，但會標 “遲” 字以供教師參考 

 
17. 成績查詢 

(1) 顯示各項成績 

顯示目前的成績，共有下列項目：1. 自訂項目 2. 作業成績 3. 固定項目，及目前成
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績計算的結果 

(2) 學期總成績 

本虛擬教室輔助計算成績，若教師無使用，本功能之成績僅供參考，並非代表最後

成績 

 
18. 學習討論 

提供師生一個線上討論的地方，凡本課程成員皆可新增討論主題或回覆 
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(1) 新增(回覆) 

新增或回覆主題時，非發表之人皆會在訊息通知裡新增通知 

(2) 閱讀 

當閱讀於訊息通知未讀取訊息時，該訊息會自動消失 

(3) 瀏覽數及回應 

記錄已被瀏覽的次數及回應的篇數 

 

19. 學生/助教—學生 

學生清單：列出本班的學生 

註 1：非本班成員無法列出學生名�單 

 

按下 Excel 可下載本班的點名�單 

 

點名�單 

學生可能開學後一週內退選，或期中考後申請停修，或學期中休、退學 
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相片顯示 

顯示該班同學的相片 

 
學生狀態 

註冊狀態：未註冊及未完成註冊 

學生狀態：正常(不顯示)、休學、退學、停修 

 

 
20. 同學/助教—助教 

顯示本課程之助教 
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21. 同學/助教—寄信 

勾選同學，設定主題及內容(可寄附件,限一個檔案) 

 

學生信箱 

寄信到學生的信箱，主要以馬偕醫學院校內提供信箱為主，若學生於控制台內設定多組信

箱，亦同時會收到信件 
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